
 

TALİMAT 

 

OTURUM AÇMA KAPAMA 

 

 

Bu dokümanın aslı sanal ortamdadır. Bu doküman gizlilik taşıyan bilgiler içermektedir. Sadece KAYALAR (Vana, Batarya, Flex, Plastik) dâhilinde kalmalı, 

güvenli bir yerde saklanmalı ve fotokopiyle çoğaltılmamalıdır. 

REVİZYON NO 
REVİZYON 

TARİHİ 

YAYIMLAMA 

TARİHİ 
HAZIRLAYAN KONTROL ONAY 

00 - 20.02.2019 Kalite Sistem BGYS Temsilcisi Genel Müdür Yrd. 

FR.88.00 1 

 

 

2. UYGULAMA 

2.1.1. Kullanıcı, ofise geldiğinde ilk olarak bilgisayarının güç kablosunun (power) takılı olup olmadığını 

daha sonrada sisteme giriş için gerekli olan network bağlantı kablosunun takılı olup olmadığını kontrol 

etmelidir. 

2.1.2. Kontrolü sağladıktan sonra, bilgisayarını açmalı ve işletim sisteminin kullanıcı sorgu-giriş ekranı 

gelene kadar hiçbir işlem yapmamalıdır. 

2.1.3. Bilgisayar açıldığında gelen kullanıcı adı ve şifre ekranına ilgili sistem yöneticisi tarafından alınan 

kullanıcı adı ve şifre girilmelidir. 

User Name : myalcin 

Password : ****** 

2.1.4. Kullanıcı bilgisayara giriş yapıp gerekli işlerini yerine getirdikten sonra, bilgisayarının başından kısa 

ya da uzun süreli ayrıldığında pc’yi kilitleme (lock) moduna almalıdır. 

2.1.5. Kullanıcı bilgisayarları 5-10 dk. kullanılmadığında otomatik olarak koruma moduna geçip bilgisayarı 

kitleyerek 3.şahıslardan korumak amaçlanır. 

3. SORUMLULUKLAR:  

Kullanıcı: Bu talimat doğrultusunda bilgisayarlarında oturum açma kapama işlemlerini yürütmekten 

sorumludur. 

 
 

TALİMAT NO 
: 

 
T.823.00  İLGİLİ BÖLÜM : TÜM BÖLÜMLER 

İLGİLİ 

PROSEDÜR 
:   

ISO 27001 : EK – A.12.1.1 

HAZIRLANMA 

TARİHİ 
: 18.02.2019 

İLGİLİ SÜREÇ :   SAYFA SAYISI : 1 

1. AMAÇ: KAYALAR (Vana, Batarya, Flex, Plastik)  faaliyet alanlarındaki bilgisayarlarda oturumların 

güvenli açılıp kapatılması amacıyla oluşturulmuştur. 


