
 

TALİMAT 

 

KULLANICI OLUŞTURMA ve KALDIRMA 

 

 

Bu dokümanın aslı sanal ortamdadır. Bu doküman gizlilik taşıyan bilgiler içermektedir. Sadece KAYALAR (Vana, Batarya, Flex, Plastik) dâhilinde kalmalı, 

güvenli bir yerde saklanmalı ve fotokopiyle çoğaltılmamalıdır. 

REVİZYON NO 
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TARİHİ 

YAYIMLAMA 
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2. UYGULAMA 

2.1.1. Yeni işe başlayan personel için bölüm amiri e-mail yoluyla Bilgi İşlem Bölümü’nden kullanıcı adı 

oluşturma talebinde bulunur. 

2.1.2. Gelen talep doğrultusunda Bilgi İşlem Bölümü Active directory and computers üzerinde kullanıcı 

oluşturur. 

2.1.3. Oluşturulan kullanıcı Domain User grubunda bulunur. 

2.1.4. Kullanıcı işten ayrıldığı zaman İnsan Kaynakları Bölümü’nden Bilgi İşlem Bölümü’ne, personelin 

işten ayrıldığına dair bilgi verilir. 

2.1.5. Gelen bilgi doğrultusunda Active directory bölümünden kullanıcı kaydı kaldırılır. 

3. SORUMLULUKLAR:  

Bölüm Amiri: Kullanıcı adı oluşturma ile ilgili talepte bulunmaktan sorumludur. 

İnsan Kaynakları: Personel işten çıkışı ile ilgili Bilgi İşlem Bölümü’nü bilgilendirmekten sorumludur. 

Bilgi İşlem Bölümü: Bölüm Amiri tarafından gelen kullanıcı açma ve İnsan Kaynakları Bölümü tarafından 

gelen işten çıkış bilgileri doğrultusunda gerekli işlemleri yapmaktan sorumludur. 
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1. AMAÇ:  KAYALAR (Vana, Batarya, Flex, Plastik) bünyesindeki kullanıcıların bilgisayarlarında güvenli 

oturum açabilmeleridir. 


