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1. AMAC: KAYALAR (Vana, Batarya, Flex, Plastik) biinyesinde tasinabilir ortam kullanimi, medya
ortamlarmmin yok edilmesi ve tekrar kullaniminin engellenmesi igin kurallarin olusturulmasidir.

2. UYGULAMA

Disart ¢itkma ihtimali olan bilgi varliklari: USB Bellek, Harici Disk, diziistii bilgisayarlar, fotograf/video
kayit tertibati vb. Tasinabilir Ortam olarak ifade edilir.

2.1. Tasinabilir Ortamlarin Takibi

2.1.1. Taswinabilir ortamlar, BGYS Temsilcisi tarafindan FR.383 Tasinabilir Ortam Takip Formu 'na kayit
yvapilarak kullanicilara tahsis edilir.

2.1.2. Taswnabilir ortamlarin envanter durumu ve istihdamin sonlandwrilmasi, boliim degisikligi vb.
durumlardan dolay1 geri alinma islemleri BGYS Temsilcisi tarafindan FR.383 Taginabilir Ortam Takip
Formu iizerinden takip edilir.

2.2. Tasinabilir Ortamlarda Giivenlik

2.2.1. Bilgisayara yiiklenen 3.parti yazilimlar araciligiyla bilgi giivenligini tehlikeye sokacak durumlara
kars1 6nlem alinmasi saglanir.

2.2.2. Yiiksek Bilgi Derecesine sahip bilgilerin sirket disina ¢ikartlmasi durumunda tiim giivenlik onlemlerini
almak personelin sorumlulugundadir.

2.2.3. Disaridan Taginabilir Ortam kullanimini engellemek i¢in,

— Fabrika giriginde tiim ziyaret¢ilere fotograf/video kayit tertibati Vb. kullanilmamas: gerektigine
iliskin “Ziyaretciler Igin Is Giivenligi Kurallar” dokiiman ile bilgilendirme yapilmaktadr.

— Fabrika sahasi igerisinde ¢esitli yerlerde fotograf/video kayit tertibati vb. kullanilmamasi: hususunda
uyarict levhalar araciligiyla bilgilendirme yapilmaktadir.

= Mevcut ¢alisanlarin isyeri istigal konusuna giren herhangi bir husus ile ilgili iiciincii taraflara bilgi
aktarumi yapmamalari is sozlesmelerinde imza altina alinmaktadir.

2.3. Tasinabilir Ortamlarda Olas1 Aksakhiklar

2.3.1. Herhangi bir aksaklik durumunda, kullanici problemi kendisi ¢bzmeye ¢alismaz, durumu BGYS
Temsilcisi ile paylasir ve sorun beraber ¢oziilmeye ¢aligilir.

2.3.2. Tasinabilir ortamin kayip ¢alinma veya herhangi bir nedenle kullanilamaz duruma gelmesi halinde
kullanict en kisa stirede BGYS Temsilcisini bilgilendirir.

Bu dokiimanin ash sanal ortamdadir. Bu dokiiman gizlilik tagiyan bilgiler icermektedir. Sadece KAYALAR (Vana, Batarya, Flex, Plastik) déihilinde kalmall,
giivenli bir yerde saklanmali ve fotokopiyle cogaltilmamalidir.

. REVIZYON YAYIMLAMA
REVIZYON NO TARIHI TARIHI HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
00 - 04.04.2018 Kalite Sistem BGYS Temsilcisi Genel Miidiir Yrd.
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2.4. Tasinabilir Ortamlarin Yok Edilmesi

2.4.1. Hard Diskler, CD, DVD vb. ortamlar, Flash Bellek, SD Kart, Kagit iizeri bilgi vb. tasinabilir
ortamlarin donanimsal kaynakli sorunlardan dolayr ¢calismamasi, yiiksek ve orta diizeydeki bilgilerin firma
disina sizma ihtimali, arsivleme siirelerinin dolmasi vb. nedenlerden dolayr yok edilmelerine karar
verilebilir.

2.4.2. Elektronik ortamlar (Hard Diskler, CD, DVD vb. ortamlar, Flash Bellek, SD Kart vb.) BGYS
Temsilcisi onayr dogrultusunda, Kagit iizerindeki bilgi Arsiv Sorumlusu ya da Ilgili Béliim Sorumlusu onay:
dogrultusunda yok edilebilir.

Sira

No Tasinabilir Ortam Imha/Bertaraf Eden | Imha/Bertaraf Yontemi

Hard disk demonte edilerek icerisindeki disk

1 Hard Disk BGYS Temsilcisi plakast kesici alet ile ¢izilir ve kullamlamaz hale
getirilir. Imha edilen tasinabilir ortam Tehlikeli
Atik Depolama Alanina gonderilir.

Medya ortami makas vb. kesici alet ile kesilerek

) CD, DVD vb. ortamlar BGYS Temsilcisi kullanmilamaz hale getirilir. Imha edilen
tasinabilir ortam Tehlikeli Atik Depolama

Alamna gonderilir.

Flash bellek, SD Kartlar miimkiin olan en kiiciik

3 Flash bellek, SD Kart BGYS Temsilcisi parcalara ayrilarak kullanilamaz hale getirilir.
Imha edilen tasinabilir ortam Tehlikeli Atik

Depolama Alanina génderilir.

- Saklama stiresi dolan kagit iizerindeki bilgiler
T.794 Arsiv Talimati dogrultusunda imha edilir.
- Kullanim misyonunu tamamlayan kagit
tizerindeki bilgiler miimkiin olan en kiiciik
Arsiv Sorumlusu parcalara ayrilarak kullanilamaz hale getirilir.
- Yiiksek ve orta diizeydeki bilgileri iceren kagut
tizerindeki bilgiler olasi sizmalarin tespiti
halinde en kisa siirede miimkiin olan en kiictik
parcalara ayrilarak kullanilamaz hale getirilir.
Imha edilen taginabilir ortamlar geri doniisiim
amagl olarak Ambalaj kutusuna atilir.

4 Kagut iizerindeki bilgi .
1lgili Boliim Sorumlusu

2.4. Fiziksel Ortam Aktarim

Fiziksel ortam aktarimi Bilgi Islem Boliimii tarafindan gerceklestivilmektedir. Yetkisiz erisim, kotiiye kullaim
ve bozulmalara karsi gerekli énlemler alinmaktadur.

Bu dokiimanin ash sanal ortamdadir. Bu dokiiman gizlilik tagiyan bilgiler icermektedir. Sadece KAYALAR (Vana, Batarya, Flex, Plastik) déihilinde kalmall,
giivenli bir yerde saklanmali ve fotokopiyle cogaltilmamalidir.

. REVIZYON YAYIMLAMA
REVIZYON NO TARIHI TARIHI HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
00 - 04.04.2018 Kalite Sistem BGYS Temsilcisi Genel Miidiir Yrd.
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3. SORUMLULUKLAR:
BGYS Temsilcisi: Kullanicilara tasinabilir ortamlarin teslimi, envanter takibi ve geri alinmasi islemlerinin

yiirtitiilmesi, taginabilir ortamlarla ilgili giivenlik onlemlerinin organizasyonu, olast aksakliklarin ¢oziimii,
kendi sorumluluk alanina giren ortamlarin yok edilmesi iglemlerinin yiiriitiilmesinden sorumludur.

Kullanicilar: Kendilerine tahsis edilen elektronik tasinabilir ortamlart bu talimat dogrultusunda
amaglarina uygun sekilde ve herhangi bir hasara mahal vermeden kullanmakla, kagit iizerindeki bilgileri

firmaya zarar vermeyi engelleyecek sekilde davranmaktan sorumludur.

Bu dokiimanin ash sanal ortamdadir. Bu dokiiman gizlilik tasiyan bilgiler icermektedir. Sadece KAYALAR (Vana, Batarya, Flex, Plastik) dihilinde kalmal,

giivenli bir yerde saklanmali ve fotokopiyle cogaltilmamalidir.
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