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1. AMAC: KAYALAR (Vana, Batarya, Flex, Plastik) biinyesinde yiiriitiilen faaliyetlere iligkin bilgilere erisim
icin gerekli varliklarin yonetimi i¢in gerekli islemlerin yiiriitiilmesidir.

2. UYGULAMA
2.1. Varliklarin Teslimi ve Zimmetlenmesi

Bilgisayar, yazici, telefon, sunucu, gii¢ kaynagi, kamera, bellek vb. cihaz ve ekipmanlar varlik olarak
degerlendirilmekte olup bilgiye erigim ve bilgi giivenligi acisindan 6nem arz etmektedir. Bu dogrultuda ilgili
cihaz ve ekipmanlar FR.384 Varlik Zimmet Formu araciligiyla ilgili kisilerin kullanmimina tahsis
edilmektedir. Zimmet formlart BGYS Temsilcisi tarafindan P.02 Dokiimante Edilmis Bilginin Muhafazast
Prosediirii’ ne uygun sekilde muhafaza edilmektedir.

2.2. Varlik Envanterinin Takip Edilmesi

BGYS Temsilcisi, firma biinyesinde kullanilan varliklar: FR.383 Varlik Envanteri Formu 'na isleyerek kayit
altina alir ve giincel bir sekilde tutulmasini saglar. Ayrica, en geg yilda 1 kez tiim listeye iliskin sayim ve
kontrolleri yaparak gerekmesi durumunda giincelleme islemini gergeklestirir. FR.383 Varlik Envanteri
Formu 'nda fiziksel, bilgi ve diger varliklarin, tipi, grubu, markasi, konumu, kullanim amaci, 1. Derece ve 2.
Derece Sahipleri ile IP ve MAC adresi gibi bilgiler tanimlanmaktadwr. Varliklarin;

— 1. Derece Sahibi mevcut kullanicilart,

— 2. Derece Sahibi ise mevcut kullanicilarin isten ayrilma vb. durumlar sonrasinda sorumlu olacak
kisileri gostermektedir.

= Kritik Varlik Degeri ii¢ grup halinde siniflandirilmis olup 1: Diisiik Etki, 2: Orta Etki ve 3: Yiiksek
Etki seklinde degerlendirilmektedir.

Varliklarin amaglanan kullanim alanlari da FR.383 Varlik Envanteri Formu'nda belirtilmekle birlikte

burada belirtilen amaglarin disinda kullammlarin tespiti halinde ilgili kullanicilar hakkinda gerekli disiplin
islemleri P.08 Insan Kaynaklari Prosediirii dogrultusunda gergeklestirilmektedir.

2.3. Varlhiklarin Iadesi

Kullanicilara teslim edilen varliklar, istihdamin sonlandiriimas: durumunda BGYS Temsilcisi tarafindan
teslim alimarak FR.384 Varlik Zimmet Formu ve FR.383 Varlik Envanteri Formu 'na islenmektedir.
Varliklar iizerinde herhangi bir hasarin olugmas: halinde bu durum bir tutanak ile kayit altina alinmalidir.
Hasar ve sorumlu tespitleri yapilarak ilgili taraflarin uygunsuzlugu gidermesi saglanmalidr.

3. SORUMLULUKLAR:

BGYS Temsilcisi: Kullanicilara varliklarin teslimi, zimmet formlari ve envanter listelerinin doldurulmast,
giincelliginin takip edilmesi ve arsivlenmesinden sorumludur.

Kullanicilar: Kendilerine tahsis edilen varliklarin amag¢larina uygun sekilde ve herhangi bir hasara mahal
vermeden kullanmakla sorumludur.

Bu dokiimanin ash sanal ortamdadir. Bu dokiiman gizlilik tasiyan bilgiler icermektedir. Sadece KAYALAR (Vana, Batarya, Flex, Plastik) dahilinde kalmal,
iivenli bir yerde saklanmali ve fotokopiyle ¢cogaltilmamalidir.
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